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IEC/JGE/008/2017

\:\‘, N
ACUERDO DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA, POR EL QUE SE REVISAN Y \
MODIFICAN LOS LINEAMIENTOS INTERNOS PARA LA ASIGNACION DE
COMISIONES Y OTORGAMIENTO DE VIATICOS AL PERSONAL DEL INSTITUTO.

En la ciudad de Saltillo, Capital del Estado de Coahuila de Zaragoza, en Sesion Ordinari

de fecha treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil diecisiete (2017), la Junta Genera\L\
Ejecutiva del Instituto Electoral de Coahuila, por unanimidad de votos de las y lr{)J !
integrantes presentes, emite el Acuerdo mediante el cual se revisan y modifican los|/ /
Lineamientos Internos para la Asignacion de Comisiones y Otorgamiento de Viaticos al /
Personal del Instituto, en atencion a los siguientes:

ANTECEDENTES:

I.  El diez (10) de febrero de dos mil catorce (2014), fue publicado en el Diario
Oficial de la Federacion, el Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan
diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en materia politica-electoral, en el cual se redisend el esquema
existente en el sistema electoral mexicano, con la designacién de las autoridades
administrativas electorales locales por parte del Instituto Nacional Electoral y
de las jurisdiccionales por parte de la CaAmara de Senadores, asi como una nueya
distribucion de competencias.

II.  El dia veintitrés (23) de mayo siguiente, se publico en el Diario Oficial de la
Federacion, el Decreto por el que se expidid la Ley General dednstituciones’y
Procedimientos Electorales, asi como la Ley General de Partldmf?nﬂtlm, cuyas
normas son aplicables, en lo conducente, a los regimenes lomies. :

I

el cual se reforman, ad1c10nan y derogan diversas isposiciones
Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza en m_j,- eria poli
electoral y se crea el Instituto Electoral de Coahuila.

N U~
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IV.  Eltreinta (30) de octubre de dos mil quince (2015), en sesion extraordinaria, el\‘j \
Consejo General del Instituto Nacional Electoral emitié el Acuerdo
INE/CG905/2015 a través del cual aprobd la designacion de la Consejera
Presidenta y las Consejeras y los Consejeros Electorales del 6rgano superior de
direccion del Organismo Publico Local del estado de Coahuila, quienes con fecha
tres (03) de noviembre de dos mil quince (2015), rindieron la protesta de Ley,
constituyéndose con ello el Instituto Electoral de Coahuila, y quedando
formalmente instalado mediante el acuerdo niumero 01/2015.

V. En fecha diez de febrero de dos mil dieciséis (2016), el Consejo General
Instituto Electoral de Coahuila emitié los acuerdos nimero 05/2016, 06/20 ]
08/2016, 09/2016, 11/2016 y 14/2016, mediante los cuales se aprobaron
designaciones de las y los titulares de las Direcciones Ejecutivas de Educacio
Civica, Asuntos Juridicos, Organizacion Electoral, Vinculacion con INE y OPLES,
de la Unidad Técnica de Fiscalizacién, y de la Direccién de Innovacion Electoral,
respectivamente.

VL. El nueve (9) de marzo de dos mil dieciséis (2016), el Comité de Administracion
del Instituto aprobd los Lineamientos Internos del Instituto Electoral de
Coahuila para la Asignacion de Viaticos y Comisiones en el Estado, Nacionale§'y
al Extranjero.

VII.  El dia dieciocho (18) de marzo de dos mil dieciséis (2016), el Conse}o Ge er,
del Instituto Electoral de Coahuila aprobé el acuerdo nimero 21/2
mediante el cual designo al Licenciado Francisco Javier Torres Rodi h 7 COMO
Secretario Ejecutivo de este organismo electoral. NS

VIII. En misma fecha, dieciocho (18) de marzo d
Congreso del Estado de Coahuila de Zaragoza &
por el cual se designd al C.P.C. José Luis Gonzalez Jair

e

L
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IX.  Posteriormente en fecha, veintisiete (27) de mayo, el Comité de Administracion (N
del Instituto, aprobé mediante acuerdo nimero 08/2016 los Lineamientos™ \\\
Internos para la Asignaciéon de Comisiones y Otorgamiento de Viaticos al o
Personal del Instituto Electoral de Coahuila.

X.  Elprimero (01) de agosto del dos mil dieciséis (2016), se public6 en el Periddico
Oficial del Estado, el Decreto nimero 518 mediante el cual se expidi6 el Codigo
Electoral para el Estado de Coahuila de Zaragoza.

XI.  Eltreinta (30) de septiembre del afio dos mil dieciséis (2016), el Consejo Gener \J\
del Instituto Electoral de Coahuila, emiti6 el Acuerdo nime
IEC/CG/064/2016, mediante el cual se aprob6 el Reglamento Interior del /
Instituto Electoral de Coahuila.

XIl.  El veintinueve (29) de noviembre del afio dos mil dieciséis (2016), el Consejo
General del Instituto Electoral de Coahuila, emiti6 el acuerdo nimero
IEC/CG/106/2016, mediante el cual se aprob6 el Presupuesto de Egresos para
el ejercicio fiscal dos mil diecisiete (2017) de este Organo Electoral.

XIIl.  Elveintitrés (23) de diciembre del ano dos mil dieciséis (2016), fue publicado en
el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Coahuila de Zaragoza, el decretg
nimero 717, mediante el cual se aprobd el Presupuesto de Egresos del Estadg
de Coahuila de Zaragoza para el ejercicio fiscal dos mil diecisiete (2017).

XIV.  En fecha quince (15) de enero de dos mil diecisiete (2017), el Consej > Genc
del Instituto Electoral de Coahuila aprobd el
IEC/CG/001/2017, mediante el cual se aprobo la distribucion di
programas y objetivos de cada uno de los capitulg integran €
de Egresos para el ejercicio fiscal dos mil dieci

XV. En fecha quince (15) de marzo de dos mil diecisiet
Administracion aprobé el modificar los Lineamientes |
Asignacion de Comisiones y Otorgamiento de Viaticos al Pe
Electoral de Coahuila.
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Por lo anterior, esta Junta General Ejecutiva procede a resolver en base a los siguientes: :\
CONSIDERANDOS: N

PRIMERO. Que conforme al articulo 41, fraccién V, Apartado C, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en las entidades federativas las elecciones
locales estardan a cargo de organismos publicos locales en los términos de la,
mencionada norma fundamental, que ejerceran funciones en las materias de derechos, \
y el acceso a las prerrogativas de los candidatos y partidos politicos, educacion civic “
preparacion de la jornada electoral, impresion de documentos y la produccion (g,"‘
materiales electorales, escrutinios y computos en los términos que senale la ley, .\
declaracion de validez y el otorgamiento de constancias en las elecciones locales,
computo de la eleccion del titular del poder ejecutivo, resultados preliminares,
encuestas o sondeos de opinion, observacion electoral, y conteos rapidos, conforme a
los lineamientos establecidos, organizacion, desarrollo, computo y declaracién de
resultados en los mecanismos de participacion ciudadana que prevea la legislacion
local, todas las no reservadas al Instituto Nacional Electoral, y las que determine la ley.

SEGUNDO. Que de los articulo 116, fraccién 1V, inciso c), numeral 1°, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 99, numeral 1, de la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales; 27, numeral 5, de la Constitucion Politica
del Estado de Coahuila de Zaragoza; 333 y 334 del Codigo Electoral para el Estado de
Coahuila de Zaragoza, se desprende que la organizacién de las elecciones, plebiscitos y
referendos, es una funcion estatal encomendada a un Organismo Publico Loca.kﬁﬂ:toral
denominado Instituto Electoral de Coahuila, dotado de personahdad ]ﬁma y
patrlmomo propios, gozando de autonomia en su funcmnamlento e ing _' ' i

maxima publicidad y objetividad, siendo el Consejo Geﬁer:,
direccion, integrado por un consejero presidente y seis G

cumplimiento de las disposiciones constltucmnales y legales en mafl!?ﬁa f |
participacion ciudadana. W
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TERCERO. Que el articulo 310 del Codigo Electoral para el Estado de Coahuila de ~_\_
Zaragoza, establece que el Instituto, en su ambito de competencia, tendra por objeto, \\
entre otros, el de contribuir al desarrollo de la vida democratica y al fortalecimiento de

las convicciones humanistas, sociales y democraticas del Estado Constitucional de
Derecho, promover, fomentar y preservar el fortalecimiento democratico del sistemi

de partidos politicos en el Estado, asi como la participacién ciudadana a través de |Q
mecanismos que la propia ley establece, promover, fomentar y preservar el elercu{a\

de los derechos politico-electorales de los ciudadanos y vigilar el cumplimiento de sus

deberes; y llevar a cabo la promocion del voto y coadyuvar a la difusion de la cultura \
democratica.

CUARTO. Que los articulos 327 y 329, del Coédigo Electoral para el Estado de Coahuila
de Zaragoza, establecen que, para el ejercicio de sus funciones, el Instituto contara con
organos directivos, ejecutivos, técnicos y de vigilancia; encontrandose dentro de los
organos ejecutivos la Junta General Ejecutiva, la Secretaria Ejecutiva y las Direcciones
Ejecutivas.

QUINTO. Que el articulo 365, numeral 1, del Codigo Electoral para el Estado de Coahuila
de Zaragoza, establece que la Junta General Ejecutiva se integra con el Secretario
Ejecutivo, quien la presidira y los titulares de las Direcciones Ejecutivas. El titular de |
Unidad de Fiscalizacion y el Contralor Interno podran participar, a convocatoria del
Secretario Ejecutivo, en las sesiones de la Junta General Ejecutiva.

Por su parte, el articulo 366, numeral 1, inciso k), del citado Cédigo Electoral s
dentro de las atribuciones que le competen a la Junta General Ejecutiva, estan aquellas
que le atribuyan el Consejo General, el Cédigo y demds disposiciones aplicables, por lo
cual es competente para someter y, en su caso, aprobar el presente acuerdo.

SEXTO. Que el articulo 313 del Codigo Electoral para el Estadode Coahuila de Zaragoza
dispone que la autonomia del Instituto se expresa en la facultad de resolver con lib o Ntad/
los asuntos de su competent:la sin mterferenc1a de otros podel‘&&, étgnnos de gow
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presupuestal, en los términos que establece la Constitucion, el Codigo y demés\
disposiciones aplicables, por su parte, el articulo 324, numeral 1, inciso a) y ¢) sefialan > —__
que los recursos que integran el patrimonio seran ejercidos en forma directa por los

organos del Instituto, o bien, por quien sea autorizado para ello, y que el ejercicio
presupuestal del Instituto deberd ajustarse a los principios de honestidad, legalidad,
optimizacion de recursos, racionalidad e interés publico y social.

SEPTIMO. Que el articulo 99, numeral 2, de la Ley General de Instituciones y\\
Procedimientos Electorales, establece que el patrimonio de los Organismos PﬁbliCPS‘ !
Locales se integrard con los bienes muebles e inmuebles que se destinen “él-,_
cumplimiento de su objeto y las partidas que anualmente se les sefialen en el
presupuesto de egresos de cada entidad federativa, para la organizacion de los procesos
electorales locales y para el financiamiento de los partidos politicos.

OCTAVO. Por su parte, el articulo 321, del Cédigo Electoral para el Estado de Coahuila
de Zaragoza, sefiala que el patrimonio del Instituto estara constituido por: los ingresos
que perciba conforme a la partida que establezca su presupuesto anual de egresos, asi
como los que perciba por los servicios que preste en cumplimiento de su objeto o que
le correspondan por cualquier otro titulo legal; los bienes muebles e inmuebles y demas
ingresos que las autoridades federales, estatales y municipales le aporten para la
realizacion de su objeto, los subsidios y aportaciones permanentes, periddicas o
eventuales, que reciba de las autoridades federales, estatales y municipales y, en
general, los que obtenga de instituciones publicas, privadas, nacionales
internacionales sin fines de lucro o de particulares; las donaciones, herencias y legad
que se hicieren a su favor; y los demés bienes o ingresos que adquiera por /cualquie
otro medio legal.

NOVENO. Que en fecha veintitrés (23) de diciembre del.ano dos mil dieciséis (2016),
fue publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado.de Coahuila de Zaragoza,
el Decreto nimero 717, mediante el cual se aprobd el Presupuesto de Egresos del
Estado de Coahuila de Zaragoza para el ejercicio fiscal dos mil diecisiete (2017). \

DECIMO. Asimismo, en atencién a lo ordenado en los puntos resolutivos 'i‘ercei- y
Cuarto, del Acuerdo niimero IEC/CG/106/2016, en el que se aprobé el presupuest
asignado al Instituto Electoral de Coahuila, y una vez publicado en el Periédico

Pagina 6 de 40

Carretera Saltillo - Monterrey Km 5 No. 8475, Col. Jardines del Campestre, C.P. 25200 Saltillo, Coahuila. Tel. (844) 438 62 60



7

N

Carretera Saltillo - Monterrey Km 5 No. 8475, Col. Jardines del Campestre, C.P. 25200 Saltillo, Coahuila. Tel. (844) 438 62 60

I E c "2017, Afio del Centenario de la Constitucion Mexicana "

Instltuto Electoral de Coahuila

del Gobierno del Estado el Presupuesto de Egresos del Estado de Coahuila de Zaragoza

para el Ejercicio Fiscal dos mil diecisiete (2017), el Consejo General emitio el Acuera'o;“\
Numero IEC/CG/001/2017, de fecha quince (15) de enero del presente afo, por el que
aprob6 la distribucion de las partidas, programas y objetivos de cada uno de los
capitulos que integran el Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral de Coahuila,

para el ejercicio fiscal dos mil diecisiete (2017).

DECIMO PRIMERO. Que acorde a los considerandos y puntos resolutivos del acuerdo
nimero IEC/CG/001/2017, de fecha quince (15) de enero de dos mil diecisiete (2017),
mediante el cual el Consejo General del Instituto aprobd la distribucion de las partidag“:\
programas y objetivos de cada uno de los capitulos que integran el Presupuesto !d ]
Egresos para el ejercicio fiscal dos mil diecisiete (2017), se determind, entre otras cosas,\ V
que se faculta e instruye a la Junta General Ejecutiva de este organismo electoral para
tomar los acuerdos necesarios a efecto de instrumentar y eficientizar el ejercicio del
presupuesto con la finalidad de atender de manera oportuna las necesidades y
requerimientos del Instituto, para el debido cumplimiento de su objeto, ajustindose a

la disponibilidad presupuestaria correspondiente.

DECIMO SEGUNDO. Que el articulo 171, de la Constitucion Politica del Estado de
Coahuila de Zaragoza, establece que los recursos econdémicos de que dispongan el
Estado, los Municipios, los organismos publicos auténomos y las entidades
paraestatales y paramunicipales, se administraran con eficiencia, eficacia, economia,
transparencia y honradez, para satisfacer los objetivos a que estén destinados.

DECIMO TERCERO. En virtud de los razonamientos vertidos anteriormente, se hace
necesario revisar y modificar los Lineamientos Internos para la AsignaCién e
Comisiones y Otorgamiento de Viaticos al Personal del Instituto Electoral de Coahuila,
lo anterior con la finalidad de eficientar el recurso ptblico de que dispone este Organo
Electoral,-en términos de lo previsto por el articulo 171 de la Constitucion Politlca del
Estado de Coahuila de Zaragoza.

Esto tltimo debido a que como consecuencia del acuerdo nimero IEG/JGE/003/2017,

emitido por la Junta General Ejecutiva, se aprobé el Plan Integral de Austeridad/d

Instituto, donde se estableci6 la medida de ajustar la tarifa de viaticos destmada alasy

los Consejeros Electorales, Secretario Ejecutivo y Contralor, en un 20% a la fbaja,
I
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ademas de reducir la cantidad de viajes a realizar, en la medida de lo posible, para lgr\—"’
cual se propuso el uso de videoconferencias cuando asi resulte procedente. \\
)

Sin embargo, una vez revisado el Tabulador de Viaticos, con el ajuste del 20% a la baja
en los funcionarios mencionados en el parrafo que antecede, se llegé a un empate con
las de los Directores y Titulares de Unidad, por lo que todas se tuvieron que ajustar a la
baja del 20%, para llegar a una tabla equitativa de acuerdo con los puestos y funciones.

Ademads, cabe destacar que el Lineamiento que se propone mediante el presen};é\,
acuerdo, se ajusta a lo establecido para tal efecto en el capitulo respectivo qe‘l\\
Presupuesto de Egresos por partida especifica del Instituto Electoral de Coahuila pa?aj,
el ejercicio fiscal 2017, aprobado mediante acuerdo nimero 1EC/CG/001/2017, de
fecha quince (15) de enero del presente afo. Asimismo, se destaca que dicho
lineamiento se ajusta a los principios que deben prevalecer en el manejo del patrimonio
del Instituto, a saber: eficacia, economia, transparencia y honradez.

Aunado a lo anterior, se considera necesario y pertinente sustituir, en el instrumento
normativo que se propone, las referencias a la Ley Orgdnica del Instituto Electoral de,
Coahuila por el Caodigo Electoral para el Estado de Coahuila de Zaragoza, conforme
corresponda, derivado que éste tltimo es la norma vigente.

Finalmente, resta expresar que el objetivo principal de la modificacion consiste en

cumplimiento a la politica de gasto, bajo los principios de certeza, imparcialidad,
independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad y de esta manera funcnone
cabalmente la oportuna y eficaz comprobacién de los recursos publicos. e

modificacién a los lineamientos multicitados, mismo

manera:
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Instituto Electoral de Coahuila

LINEAMIENTOS INTERNOS PARA LA ASIGNACION
DE COMISIONES Y OTORGAMIENTO DEVIATIC
' AL PERSONAL DEL INSTITUTO. '
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INDICE AN

OBJETIVO

MARCO JURIDICO

CRITERIOS GENERALES

SUJETOS DE LA NORMA

DEFINICIONES

AUTORIZACION

6.1. COMISIONES EN EL INTERIOR DEL ESTADO Y TERRITORIO
NACIONAL. e

6.2. COMISIONES EN EL EXTRANJERO.

GENERALIDADES

RESTRICCIONES

OTORGAMIENTO DE VIATICOS ESTATALES, NACIONALES E

INTERNACIONALES

OTORGAMIENTO DE PASAJES ESTATALES, NACIONALES E

INTERNACIONALES.

.OTORGAMIENTO DE PASAJES LOCALES

OPERACION DE L A TARIFA

COMPROBACION DE VIATICOS

13.1. VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES

13.2. HOSPEDAJE

13.3 TRANSPORTE LOCAL
13.4. ESTACIONAMIENTO.
13.5. ALIMENTACION.

13.6. LLAMADAS TELEFONICAS OFICIALES. \

13.7. PASAJES ESTATALES, NACIONALES E INTERNACIONAL

REQUISITOS FISCALES DE LOS COMPROBANTES /
14.1 FACTURAS [

14.2 REQUISITOS ADMINISTRATIVOS —
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15. REINTEGROS \
16. TARIFAS N
16.1. DE VIATICOS ESTATALES Y NACIONALES N7

16.2. DE VIATICOS INTERNACIONALES | \

16.3. DE GASOLINA

17. TABLA DE DISTANCIAS APROXIMADAS ENTRE LOS MUNICIPIOS DEL |
ESTADO.

18. SANCIONES N

19. VIGILANCIA
20. VIGENCIA.
ANEXOS.

1. OBJETIVO

El Instituto Electoral de Coahuila (IEC) fundamenta su politica de
gasto, bajo los principios de certeza, imparcialidad, independencia,
legalidad, maxima publicidad y objetividad.

Con base en estos principios, de conformidad con la autonomia
politica, juridica, administrativa, financiera y presupuestal que establece
la Constitucion Politica del Estado del Estado de Coahuila de Zaragoza,
el Codigo Electoral para el Estado de Coahuila de Zaragoza, y demas

- disposiciones aplicables, los presentes lineamientos tienen como ,

objetivo fundamental el establecimiento de las normas vy criterios a |
que estara sujeto el personal del Instituto que sea comisionado pa
desempenar sus funciones fuera de su lugar de trabajo, en \
relacionado con los gastos que se generen por tales motlvos para su
oportuna y eficaz comprobacion.
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2. MARCO JURIDICO \

1.- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Uy
2.- Cédigo Electoral para el Estado de Coahuila de Zaragoza.

4 .- Cédigo Fiscal de la Federacion.

5.- Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.

6.- Ley del Impuesto sobre la Renta. \\

7.- Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Coahuila de Zaragoza.

8.- Ley Superior de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas del Estado de

Coahuila de Zaragoza. L 1l
3. CRITERIOS GENERALES j

Se expiden los presentes lineamientos con la finalidad de
coadyuvar al cumplimiento de los objetivos de las diferentes areas que
integran el Instituto en relacion a los gastos de viaje, pasajes nacionales
e internacionales, asi como la comprobacion de los mismos.

4. SUJETOS DE LA NORMA

Se encuentra sujeto a la presente normatividad, el personal
Instituto que, en el ejercicio de sus funciones, sea comisionados a
lugar distinto al de su adscripcion, dentro del territorio estatal, naci

alimentacion y demas gastos relacionados, en los tériminos de

\) ~\ ) L. Paginal12ded40 /| \
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presentes lineamientos, incluyendo a quienes sean contratados bajo el \
régimen de honorarios asimilables a salarios, siempre y cuando asi lo fJ )
establezca el contrato respectivo. )

5. DEFINICIONES

Para efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

» CowmisiON: La tarea o funcion de caracter extraordinario conferida
al personal del Instituto, para que realice sus actividades en un( -
sitio distinto al de su lugar de adscripcion. )

» COMPROBANTE: Documento que sirve como prueba de un
desembolso en efectivo y que reune requisitos fiscales y
administrativos senalados en la normatividad vigente.

» INFORME DE _COMISION: Breve resumen en el cual el personal
comisionado sefalara las actividades realizadas, los resultados
obtenidos, asi como la evaluacion de la comision realizada,
constituyendo parte integrante de la comprobacion documental de
que la comision se realizé en los términos y tiempos establecidos.

» LINEAMIENTOS: Normas y criterios de caracter internos a los que
estara sujeto el personal del Instituto que sea comisionado para
desempeniar sus funciones fuera de su lugar de trabajo, en lo
relacionado con los gastos que se generen por tales motivos para
su oportuna y eficaz comprobacion.

» LUGAR DE ADSCRIPCION: Aquel en que se encuentra ubicada el ar
o el centro de trabajo y cuyo ambito geografico delimita
desemperio de la funcién del personal del Instituto.

> OFicio-Comision: Documento oficial en el que se,consighanyel
objetivo, funciones temporalidad y lugar de comision. _

N\ » PASAJE: Asignacion destinada a cubrir el costo de transportacion

\\\ del lugar de adscripcién del personal comisionado al lugar o/ -
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lugares en que se efectuara la comision oficial y viceversa,
pudiendo ser de caracter nacional o internacional.
» TARIFA: Tabla que consigna los montos maximos diarios por nivel, .\
que se otorgan por concepto de viaticos.
VIATICO: Asignacion destinada a cubrir los costos por hospedajé; '\.
alimentacion, transporte local, estacionamiento, tarjeta telefonica
pre-pagada, combustibles y lubricantes, lavado del vehiculo, si asi
lo requiere, y demas consumos que coadyuven al oportuno y- ——
adecuado desempefio de la comision asignada. A “ g
» REQuIsITO FISCAL: Documentacién comprobatoria de viaticos y N\
pasajes emitidos por los prestadores de servicios que se
encuentra contenida en el Cédigo Fiscal de la Federacion, su
Reglamento y las leyes fiscales respectivas.

v

6. AUTORIZACION

6.1. Comisiones en el interior del Estado y en territorio
Nacional.

El Consejo General, las y los Consejeros Electorales, los Comités,
Comisiones y la Secretaria Ejecutiva, podran comisionar al personal del
Instituto a efecto de que se atiendan los compromisos, funcienes, planes
de trabajo, actividades o proyectos que les son propios; solamente
los supuestos en que ello resulte estrictamente indispensable.

De igual forma, podran comisionar al personal del Instituto con el
proposito de que asista a los talleres, seminarios, conferencias o
de capacitacion que se encuentren relacionados con suscareas de
trabajo.

#
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Para los efectos anteriores, en el oficio de comision
correspondiente, las personas u organos facultados para tales efectosf\
deberan sefalar de forma fundada y motivada las causas que justifican
la comision, asi como garantizar que quien las atienda, sea el personah
del Instituto cuyas funciones, facultades o areas de trabajo guarden
relaciéon con el asunto a tratar en las mismas.

Con el proposito de ejercer un control de los recursos y de
garantizar que se cumpla con los principios de austeridad y racionalidad
con que debe ejercerse el presupuesto del Instituto, la autorizacion de.
comisiones se encontrara sujeta al visto bueno del Secretario Ejecutivc?,"
quien, en caso de considerar que la misma no resulta viable, debera
fundar y motivar las razones por las que asi lo considera.

i

6.2. Comisiones en el extranjero. J \

El Consejo General y la Presidencia, seran los unicos érganos
facultados para solicitar la autorizaciéon para la atencion de comisiones
en el extranjero, las cuales deberan realizarse solo cuando resulten
estrictamente indispensables, motivandose y fundandose las/ causas
que las justifican.

En consideracion al gasto que representan, y con.€l propésito d
garantizar un ejercicio racional y austero del presupuesto, €l Comité de \
Administracion sera el Unico érgano facultade' para autorizar. las
comisiones del personal del Instituto al extranjerd Ma autori zal 6n
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A efecto de negar la autorizacion de las comisiones que sean\
solicitadas por el Consejo General y la Presidencia, el Comité deL
Administracion debera de emitir un acuerdo en donde funde y motlve1
las razones por las que, a su juicio, no se justifica su aprobacion.

7. GENERALIDADES

El personal comisionado tendra derecho al otorgamiento de
viaticos y pasajes estatales, nacionales o internacionales para el
cumplimiento de una comision oficial, los cuales se podran otorgar de
manera anticipada, mediante solicitud por escrito dirigida a la DlreCCIon\
Ejecutiva de Administracion del Instituto.

El personal comisionado sera responsable de solicitar los pasajes
y el pago de las asignaciones correspondientes a la Direccidon Ejecutiva
de Administracion, mediante formato autorizado para tales efectos.

El niumero de personas que sean enviados a una misma comision,
debera reducirse al minimo indispensable, observando criterios
austeridad y racionalidad.

8. RESTRICCIONES
Queda prohibido al Secretario Ejecutivo y al Comité de

Administracion, como entes responsables de autorizar las comisiones
en el interior del estado, territorio nacional y en el@xtranjero:

1. Autorizar el pago de viaticos y pasajes para sufragar gastos/t
terceras personas o de actividades ajenas al servicio oficial.
2. Cubrir con los recursos asignados, remuneraciones del personal.
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3. Otorgar boletos de viaje con fines de cortesia o promocion social. \ |

4. Asignar comision alguna al personal que se encuentre disfrutandq |
de periodo vacacional, de cualquier tipo de licencia o se encuentre’f
en el extranjero con caracter de estudiante.

5. Otorgar viaticos al personal del Instituto que adeude
comprobantes y/o reembolsos por concepto de viaticos no
devengados de comisiones anteriores.

6. Otorgar viaticos cuando el personal desempene dos o mas
empleos compatibles a menos que se obtenga licencia sin goce
de sueldo en el empleo distinto del que origine la comision.

9. OTORGAMIENTO DE VIATICOS ESTATALES, NACIONALES E
INTERNACIONALES

El personal comisionado tendra derecho al otorgamiento d
viaticos estatales, nacionales o internacionales para el cumplimientode
una comision oficial siempre y cuando cumpla los siguientes requisitos:

1. Que sea personal en activo y que por motivo del desempero de
una comision oficial deba ausentarse de su lugar de adscripcién
dentro del territorio estatal nacional o en el extranjero, por
periodos mayores de 24 horas, salvo el caso de excepcion que se
menciona en el apartado “Operacion de la Tarifa”.

2. Que el abandono de su residencia sea de caracter tempora

3. Que durante la comisién no se encuentre disfrutando de per
vacacional, de cualquier otro tipo de licencia ¥y no.se encuentre
el extranjero con caracter de estudiante.

4. Que la asignacion se efectue por los dias estricta
necesarios para desempenar la comision conferida apegando

\ la zonificacion y tarifas correspondientes.
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Es importante destacar el caracter extraordinario de la comisic’)n'\
oficial ya que, en los casos en que se trate de actividades regulares y\
se realicen a una distancia menor a 100 kilometros del area urbana éﬂ )
que se encuentre su lugar de adscripcién o cuenten con algun otro tipa!
de estimulo para su realizacién, no seran sujetas del pago de viaticos.

En este caso la solventacion del gasto sera en el orden lo
estrictamente justificable, cuando por razones del horario deba
pernoctar se considerara la tarifa correspondiente plena justificacion™. |

\\
10. OTORGAMIENTO DE PASAJES ESTATALES, NACIONALES E
INTERNACIONALES

La Direccién Ejecutiva de Administracion, por lo que hace a la
asignaciéon de pasajes, seleccionara el medio de transporte idoneo
considerando los aspectos siguientes:

|.  Lugar del destino y medios de transporte existentes;
Il.  Trascendencia de las funciones a desarrollar;
lll.  Ventajas en los costos de los diversos medios de transporte y
en las clases de modalidades del servicio;
IV. Condiciones de seguridad.
V. Y de acuerdo a lo previsto en el punto 13.6

Cuando se requiera la adquisicién de pasajes aéreos, estos
realizaran mediante agencia de viajes especializada que cumpla con |
requisitos legales para prestar dicho servicio al Instituto, y solo se

N\, podran adquirir a través de la Direccion Ejecutiva de Administracion.
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La compra de boletos de avién debera ser con la tarifa mas baja,
ya que el gasto por este concepto esta sujeto a criterios de racionalidad,
austeridad, disciplina presupuestal. Lo anterior se aplicara sin perjuiciol"' \
de asegurar la mayor eficiencia en los tiempos de traslado vy la'
productividad del servidor comisionado, a efecto de cumplir cabalmente ’
con la comisién encomendada, por lo que se buscaran vuelos directos
y tiempos de reservacion congruentes con la agenda de trabajo del
personal comisionado.

En el caso de utilizar Transportacion Aérea, a fin de obtener las
mejores opciones con proveedores registrados, los boletos de avién
solo seran tramitados en su reservacion por la Direccion Ejecutiva de
Administracién a través de la Coordinacion de Recursos Humanos, ™
Salvo los Consejeros que podran solicitarlos directamente en las \
agencias autorizadas.

Se evitaran en lo posible modificaciones a los vuelos
contratados, ya que estas incrementan los costos, dichos sobrecosto
solo se reconoceran cuando el motivo del cambio no sea imputable
titular del boleto.

No se utilizaran servicios en clase Premier, se viajara solo
por clase turista.

En los casos en que la salida o llegada sea a traves del
aeropuerto de Monterrey, debera considerar los traslados al mismo (en
ambos sentidos) mediante servicio publico (autobus) y considerar el
gasto dentro de los viaticos solicitados.

En cuanto a la oportunidad, la solicitud debera presentarse
una anticipacién de 8 dias naturales previos a la fecha de vuelo ante la

N\ (
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Coordinaciéon de Recursos Humanos de la Direccion Ejecutiva de
Administracion.

Para lo cual se debera seguir el siguiente procedimiento: \

1. Presentar solicitud anexa a solicitud de viaticos (en caso de
requerirse estos ultimos)

2. Indicar dia y hora de salida, asi como de regreso.

3. Senalar tipo de equipaje a efecto de la consideracion de
tarifa.

En los casos en los que el personal comisionado requiera efectuar un_ \
cambio de horario o de fecha de vuelo, debera solicitarlo a la Direccion b
Ejecutiva de Administracién, para que ésta autorice el cargo de dichos
cambios por parte de la empresa que corresponda, debiendo justificarse

por escrito la peticion y esta sea por causas no imputables al
comisionado.

11.0TORGAMIENTO DE PASAJES LOCALES

Los pasajes locales se pagaran al personal en activo, por
concepto de transportacion derivada del traslado de su lugar de
adscripcion a otro diferente dentro de la zona metropolitana 0 conurbada
de la ciudad de que se trate, en los siguientes casos:

1. Cuando para la realizacion de las actiirit;lgdes ordinaria
extraordinarias de caracter oficial el servidor publico’ deb
. transportarse de su lugar de adscripcion a otra instalacion.
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2. Cuando por razones del servicio, sea necesario que el\
trabajador inicie o termine sus labores fuera de su lugar de«l
adscripcion, o de horario.

En ningun caso las areas administrativas podran asignar pasajes
locales para complementar las remuneraciones del personal.

12.0PERACION DE LA TARIFA

Las tarifas establecen los montos maximos de la asignacidn |
autorizada para el pago de viaticos, en periodo mayores o inferiores a
24 horas, nacionales e internacionales mismas que incluyen los gastos
de hospedaje, alimentacion, transporte local o estacionamiento,
llamadas telefonicas oficiales y cualquier otro gasto similar o conexo a
éstos, que son erogados por el personal en el desempefio de | ‘
comision conferida.

/
En la comprobacion de los viaticos, el servidor publico no po\dJra/
incluir; consumos de bebidas alcohdlicas, propinas mayores al 10% del

consumo, souvenirs o recuerdos.

En ningun caso se podran erogar recursos para el pago a terceras
personas por lo que, el servidor publico debera abstenerse deidesglosar
este tipo de gastos.

Asi mismo, los viaticos en periodos mayores a.24 horas,
funcion de las pernoctas y el documento comprobateorio indispen
sera la factura de hotel debidamente requisitada, que ampare
noches que hizo uso del servicio; en el caso de que el ultimo dia d
comision no se pernocte, y el servidor publico en el cumplimiento de su
labor requiera permanecer en el lugar de la comision dgrante el diay
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realice algunos gastos, se otorgaran viaticos con tarifa sin pernoctar, es
decir, en la misma comision se pueden mezclar las diferentes tarifas , ".
establecidas para viaticos, quedando bajo responsabilidad ylf |
consideracién de la Direccion Ejecutiva de Administracion, el usﬁo';“,/‘
adecuado de este ultimo precepto. v

Al personal que por necesidades del servicio se le comisione por
tiempo menor a 24 horas y tenga que regresar el mismo dia a su lugar
de adscripcion, se le otorgaran las cuotas que se marcan en la tartfa
correspondiente y que se comprenden los conceptos de allmentamon L
transporte local y cualquier otro gasto similar, siempre y cuando el lugar
de comision se encuentre a una distancia mayor de 100 km. de su lugar
de adscripcion.

\
13.DE LA COMPROBACION k

La Direccion Ejecutiva de Administracion, debera verificar | ias
efectivos de comision reportados por el personal, con objeto de validar
que la fecha de emision de la factura de hotel y de toda la comprobacion
se encuentre dentro del periodo de la comision.

El personal comisionado en el territorio estatal y nacional sera
responsable de proporcionar a la Direcciéon Ejecutiva de Administracion,
dentro de un plazo de 5 dias naturales posteriores al término de la
comision, las facturas con que se cuente, con el IVA desglosad
como el desglose pormenorizado de gastos debidamente requisi
respecto de las erogaciones realizadas con carge a la partida
viaticos, debiendo cumplir dichos comprobantes con los requisi
fiscales vigentes. Todos los documentos deberan estar rubri al \
margen |
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La comprobacion de gastos debera ser por el total de los \
recursos que le fueron asignados para la realizacion de la comision;
Asi mismo, la Direccion Ejecutiva de Administracion debera recibir Ia
comprobacion completa y mediante los formatos establecidos para ta!
efecto. En la misma, debera incluirse copia del comprobante del
reintegro de los remanentes de recursos no utilizados en la cuenta
bancaria del Instituto que corresponda, de no ser asi, el funcionario
consiente que los saldos pendientes de comprobar le sean aplicados
para descuento via nomina en una sola exhibicion en la siguiente
némina por el total, sin importar que este descuento sea concurrente\_
con otros y supere el 30% en tanto que no se trata de afectacion al ]
salario, sino de cantidades extraordinarias y con los costos fiscales que
esta accion conlleve. En todos los casos y sin importar la tarifa otorgada,

los importes no erogados, deberan reintegrarse.

Para efectos de estos lineamientos, el personal comisionado
solicitara que las facturas de su comprobacion se expidan con los
siguientes datos: '

I. A nombre de: Instituto Electoral de Coahuila.

. R.F.C.: IEC1511034U3

lll.  Domicilio Fiscal: Carretera Saltillo Monterrey Km. 5, Numero
8475, Colonia Jardines del Campestre, CP 25200, Saltillo,
Coabhuila.

La cdmprobacic’m de los importes otorgadds por concepto
vidticos internacionales, se efectuara a través. del Desglo
Pormenorizado de Gastos debidamente requisitade, en. los fo
que para tal efecto emitira la Direcciéon Ejecutiva de Administracion.

\
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Debera presentar un informe de la comisiobn o encargo
encomendado, donde se sefialen las actividades realizadas, los '\
resultados obtenidos, las contribuciones a la institucion, las
conclusiones, en su caso, se debera incluir una leyenda explicando lo. !‘\l :
que corresponda agregar fecha en la que se presento el informe, en el
formato que para tales efectos emita la Direccidon Ejecutiva de
Administracion.

Cuando el importe total de los registros de erogaciones
relacionados en el desglose pormenorizado de gastos sea superior al
monto de los viaticos otorgados, el responsable de la recepcién de la
comprobacion de los recursos la aceptara, sin que esto signifique que
se deba cubrir al servidor publico comisionado una tarifa superior a la
autorizada, es decir, no se realizaran reembolsos por excedentes fuera
de tarifa por concepto de viaticos.

13.1. Viaticos Nacionales e Internacionales:

El servidor publico efectuara la comprobacion de los viaticos
asignados, conforme a los lineamientos previstos en los numerales
y 12 de los presentes lineamientos.

13.2. Hospedaje.

Sélo se podra efectuar una erogacion diaria por conce e
hospedaje.

La reservacion sera a cargo del comisionado y no se reconocer.

pagos excedentes a la tarifa aprobada, en apoyo a este servi

se proporciona relacion de Hoteles con los cuales el Instituto tiene

convenio presentando su gafete de identificacion como empleado
) del IEC. (Anexo 7) l

\;\\ W Pagina 24 de 407 @/
N\ ' ; / §
/\ '

Carretera Saltillo - Monterrey Km 5 No. 8475, Col. Jardines del Campestre, C.P. 25200 Saltillo, Coahuila. Tel. (844) 438 62 60




I E c "2017, Anio del Centenario de la Constitucion Mexicana"

Insmuto Electoral de Coahuila

13.3. Transporte Local.

El transporte local consiste en el traslado del servidor pUblico\\
comisionado prestado mediante servicio publico urbano, de taxi o de,

servicio particular de transportacién, segun corresponda en Iozr.1
siguientes casos:

a) Del punto de origen a la terminal aérea o terrestre;

b) Del punto de llegada, segun el medio de transporte utilizado al
lugar en donde se desarrolle su comisién, y viceversa, y; \

c) De la terminal aérea o terrestre a su punto de origen; \

d) Para efectos de estos lineamientos NO se considera como N\ _
transporte local el arrendamiento de vehiculos.

13.4. Estacionamiento.

El registro de las erogaciones a que se refiere este desembolso,
s6lo se podra realizar cuando el servidor publico se traslade en vehi
oficial.

13.5. Alimentacion.

Los servidores publicos comisionados podran registrar hasta tres
erogaciones por concepto de alimentos por dia calendario, incluyendo
una propina correspondiente del 10% del total facturado.

13.6. Pasajes estatales, nacionales e internacionales.

La comprobacion de los importes otorgados por concepto ‘\de
pasajes se efectuara a través del documento expedido por la compariia
prestadora del servicio de transportacion el cual debera coincidir con las
fechas del periodo efectivo de la comision, presentando para tal efecfo
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el talon de pasajero y el pase de abordar en caso de transportacion f\
aérea y el boleto correspondiente en el caso de transportacion terrestre. |/

14. REQUISITOS FISCALES DE LOS COMPROBANTES \!
14.1. Facturas.

Para efectos de estos lineamientos, las facturas que amparen Iés\*\
erogaciones realizadas con cargo a la asignacioén del viatico contendran
los requisitos establecidos en los articulos 29 y 293 del Codigo Fiscal
de la Federacién, 37 de su Reglamento vigentes, asi como los
sefialados en la Resolucion Miscelanea Fiscal vigente.

14.2. Requisitos Administrativos.

I. Facturas debidamente requisitadas con el IVA desglosado, RFC y
domicilio fiscal correcto y completo.

Il. Proporcionar en dispositivo magnético los archivos electronicos
XML y PDF de las facturas de comprobacion.

lll. La impresion de las facturas de comprobacién, se deberan de
entregar fisicamente, pegadas en hojas tamano carta y firmadas
por el empleado que ejercio el gasto (en el cuerpo de la factura
sin obstruir dato alguno del comprobante de referencia); sin
tachaduras, borrones o enmendaduras, asi como las cantidades
con numero y letra. (excepcién aplicable en los viajes
internacionales).

IV. - Gastos debidamente justificados.

V. Verificacién del folio fiscal (SAT),

VI. Toda documentacion comprobatoria rubricada.
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15.TARIFAS

15.1. De Viaticos Nacionales.

Las tarifas diarias para viaticos en el territorio nacional estaran \
sujetas a la tabla que a continuacion se inserta

\\
UV

\\
A )
EN EL ESTADO FUERA DEL ESTADO ‘\
CON SIN CON SIN
CATEGORIAS HOSPEDAJE | HOSPEDAJE HOSPEDAJE HOSPEDAJE
N\
Consejeros y ) \
Secretario )
Ejecutivo $2,100.00 $1,300.00 $2,800.00 $1,450.00
()
Contralor General, \
Directores y Jefes
de Unidades
feenicas $1,520.00 $960.00 $2,500.00 $1,200.00
Ejecutivos y
Técnicos
Electorales $1,300.00 $750.00 $2,100.00 $1,150.00

15.2. De Viaticos Internacionales.

Las tarifas diarias para viaticos en el extranjero se autorizaran &n

délares.
TIPO TARIFAS /
Tarifa Diaria con Hospedaje $350.00 DLLs. [
Tarifa Diaria sin Hospedaje $220.00 DLLs
N
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15.3. De Gasolina.

Al personal del Instituto que con motivo de viaje menor a 24 horas, U
y en un radio no mayor de 100 kildmetros se le apoyara con vales Z:\
gasolina para uso unico y exclusivo de reuniones o salidas de trabajol
gue tengan que realizar fuera de las instalaciones del Instituto.

Con el fin de llevar una mejor vigilancia, la Direccion Ejecutiva de. |
Administracion, sera igualmente responsable de llevar a cabo un
registro y control de los mismos vales entregados a cada Direccion.

Seran cantidades autorizadas para el otorgamiento de gasolina,
las que resulten de la distancia a recorrer y las necesidades de acuerdo
con la tabla de rendimientos que a continuacion se inserta:

TIPO DE UNIDAD RENDIMIENTO N
Unidad de 8 cilindros. 4 kilémetros por litro
Unidad de 6 cilindros. 6 kildmetros por litro |
Unidad de 4 cilindros. 8 kildmetros por litro

En todos los casos este gasto estara sujeto a la entrega del tic
que compruebe la carga del combustible al vehiculo asignado, lo q
ademas se cotejara fisicamente y se asentara en la bitacora del
vehiculo.

L

\ g 3
' '3
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)
16. TABLA DE DISTANCIAS APROXIMADAS ENTRE LOS /|
MUNICIPIOS DEL ESTADO. “X

La tabla de distancias aproximadas entre los municipios del
Estado forma parte integrante de los presentes lineamientos, por lo que
se inserta como anexo 6, y servira como soporte para el otorgamiento
de gasolina al personal del Instituto comisionado en alguno de los
municipios o ciudades del territorio nacional mencionadas en la mism

\
N\

17. SANCIONES

El Comité de Administracion y el Secretario Ejecutivo, facultados
para autorizar y dar el visto bueno, respectivamente, de la asignacion
de comisiones; los que entregan las erogaciones por concepto de
viaticos y pasajes, asi como quienes tienen caracter de comisionados,
son responsables de las irregularidades en que incurran de acuerdo con
los presentes lineamientos, haciéndose acreedores a las sanciones
previstas en el Coédigo Electoral para el Estado de Coahuila de
Zaragoza, y la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos
Estatales y Municipales para el Estados de Coahuila, sin perjuicio de
aplicacion de las disposiciones establecidas en el Codigo Penal vigente.

18. VIGILANCIA

La vigilancia del cumplimiento de los presentes lineamiento
corresponde a la Direccion Ejecutiva de Administracion y a la Secretaria
Ejecutiva. /

19. VIGENCIA .
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D\
Las modificaciones a los presentes lineamientos entraran en vigor |
.z . " . Ly
al momento de su aprobacion por la Junta General Ejecutiva del Instituto

Electoral de Coahuila.
ANEXOS \ LY

OFICIO DE COMISION FIRMADO POR EL JEFE INMEDIATO
SOLICITUD DE VIATICOS

PRESENTACION DE DOCUMENTACION COMPROBATORIA
INFORME DE COMISION (INCLUYE EVIDENCIAS FOTOGRAFICA
RECIBO DE VIATICOS

TABLA DE DISTANCIAS
CONVENIO CON HOTELES IEC.

il I 5E il

,—
i

A
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ANEXO 1

? INSTITUTO ELECTORAL
1) ’\
N, ' E C DE COAHUILA
OFICIO DE COMISION
Oficio No.
Saltilo, Coahuila a, de 201 .

[

CARGD

DIREOCION

CON A FINALIDAD DE ATENDER ASUNTOS RELACIONADOS CON SUS FUNCIONES ESPECIFICAS, ME PERMITO INFORMAR A USTED
QUE HA SIDO COMISIONADO PARA ATENDER EL ASUNTO QUE SE INDICA EN EL LUGAR Y FECHA QUE SE SERALA.

.
EVENTO

\

( )
OHETVO:

- e o
LUGAR:

\; J

,

PERIODO:

OMITO RECORDARLE DE LA OBLIGACION DE COMPROBAR SUS GASTOS CON DOCUMENTOS QUE REUNAN TODOS LOS REQUISTTOS
EN UN PLAZO NO MAYOR DE CINCO (5) DIAS NATURALES STGUEENTES AL TERMINO DE LA COMISION CITADA.

(Nombre y Firma)
NOMBRE Y FIRMA DB JEE INMEDIATO Vo.Bo. SECRETARIO EXCUTIVO

{ .
N & ,
",' 7/
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ANEXO 2

SOLICITUD DE VIATICOS (ANEXO 2)

G.IEC

Nombre:
Puesto:
Departamento:
MEDIO DE TRANSPORTE |
AEREO [ FEREESTRE PUBLICO
TERRESTRE PROPIO j TERRESTRE IEC
Duracién de la Comisién No de Dias: \_}//\
Salida  Fecha: Hora: /;'; e
Regreso Fecha: Hora: \_1/
Monto solicitado: §
Cantidad con letra: ( )
)
X
N\
A
SOLICITAN

- Monterrey Km 5 No. 8475, Col. Jardines del Campestre, C.P. 25200 Saltillo, Coahuila. Tel. (844) 438 62 ¢

Carretera Saltillc



$.1EC

"2017, Ano del Centenario de la Constitucion Mexicana”
Instituto Electoral de Coahuila

(Nombre, Cargo y Firma)

(Nombre y Firma)
FIRMA SOLICITANTE

DIRECTOR EJECUTIVO / JEFE DE UNIDAD

AUTORIZA

REVISA

(Nombre y Firma)

(Nombre y Firma)
SECRETARIO EJECUTIVO DIR. EJ. DE ADMINISTRACION \/
\
& X

L . N
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J N DE
. {\.| E c COMPROBACIO VIATICOS
FECHA DE COMPROBACION: ‘
Nombre del Comisionado:
Lugar de Destino: importe Total Solicitado: —~
No. DE FACTURA CONCEPTO DE GASTO IMPORTE TOTAL
TOTAL
Monto de Devolucid TOTAL DE COMPROBACION: =

(NOMBRE Y FIRMA DEL COMISIONADO)
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GASTOS SIN COMPROBANTES
(no mas del 3% de gastos en transito y solo en relacion a la partida de Alimentacion)

FECHA
DEPARTAMENTO
DATOS DE COMISIONADO
NOMBRE
PUESTO:
DATOSDELACOMISIGN
PERIODO: DEL ___ DE AL__DE DEL 201
RELACION DE GASTOS:
FECHAZEY - oC . CONOEPIO - IMPORTE |

TOTAL| § =

(Firma) (Nombre, Firma)
COMISIONADO AUTORIZACION JEFE INMEDIATO
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ANEXO 4 INFORME DE COMISION

0 :
.]\ < E C INFORME DE COMISION
"‘\, € E _ .
o echa:
Nombre: -
Puesto: ‘
Departamento o o o {\_ /_//\\
Duracion de la Comision No de Dias: f,ff ™
Salida Fecha: Hora: k_/,/
Regreso Fecha: Hora:
OBJETIVO DE LA COMISION
\\
DESARROLLO DE LA COMISION
)
Il
Pagina 36 de 40 ¥



I E c U1 ino del Centenario de

Instituto Electoral de Coahuila

Q
INFORMA ENTERADO ‘-4"/\

(Firma) (Nombre, Cargo y Firma)
= COMISIONADO ~ DIRECTOR EJECUTIVO / JEFE DE UNIDAD
'\
K
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ANEXO 6.- TABLA DE DISTANCIAS EN COAHUILA N

COAHUILA wraan

DISTANCIAS APROXIMADAS ENTRE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO [en kilometros)

[ABASOLD

s Al

167 | 108 | auewot | [DE SALTILLO A:

243 a7 89 ARTEAGA CO VICTORIA awr

151 | 380 | 273 | 301 | CANDILA DURANGO [

53| a1 | 208 | e | 3wz Joasvanos | GUADALAIARA

78 | see | 252 | 282 | 176 | ®a | € CHNEGAS | GUANAIUATO

794 | 572 | 469 | 269 | 392 | 347 | 216 [F 1L maDiRO] MEXCO D

3| 29| 191 12| 99| s 7| 291 | reowTima |

235 | #91 | 409 | m1 ] 3ae| 1sa | 75| 260 | 167 | G coeeoa |

6| 275 | 168 | 265 | 1a6| 77| 85| 301 | w4 | 240

20| 175 88| &0 28 | 256 | ma| 50| dea | 4|

302 255 165 1 n 337 a8 5 363 234

277 | aal 1o aa | 3ee]| 7] wss| s s a7 w2 |

99 | 38| 130 371 | 142 | 134 | 192 | 408 | 121 | me UA

sa| sas| 2| 2] 12 167

%0 | 821 S14 259 458 50

39| 257 190 203 95 19

170 107 L] 94 174 131

121 208 101 364 226 103

25| 316 | 200 230 | 123 139

180 in 16 401 m2 139
[ 28| a0] 302 ] 3327 225 21

28| 615 | 517 | 164 | 39 377

n7r k] 57 et ns 180

5] 2e1] tes| oma | 18 [

s an| ]| 23] 2a 01

el wa| m| a3 &l MAS

| o] nel 26| 100 155 SACRAMENTO |

| e ws| | m 18 2 [ o |

21| o5 | we | 22a| 1 FET I 2| ne | sANsUEmAVINTURA |
w|m] es] ]| m ] 36 164 | 325 | 142 | W mosita

264 | 557 | aa9 | 238 | 363 | 16| w7 | 33 | 64 | a00 i 118 78 TV YT

269 | S | 447 | 471 66 | 284 | 191 | 26| 270 | 433 s ) | aw |

335 | e17 | wsa | a7 | waa | wsa | s | 33| e | 237 am 155 M| 254 | 08 /
324 | 647 | 508 | 254 | a2 | 439 | 246 | sa | asa | 158 43 | 0| s7| 50| S39 | ae1 | 300 | s19| 297 | 19 | a9 | 435 | 2am | 490 | saz | 240 | 306

183 | 134 | 20| a23 | 2s5 | 216 | 274 | a9 | 186 | 396 3| 50| ss2| 202 27| na| 222| a0 324 s s2| 66| we| 91| 23] 39| 26 ]
wo| e7] w] ae] e ns[ 2] 1on] ass| aes 141 | 9| 81| 23| 10| wia| 21| 25| 323 | as0| ea| tes| aas| oo 237 ws| a5 521 | 51

\
J
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ANEXO 7.- TARIFAS DE CONVENIOS CON HOTELES EN COAHUILA \

e
$.1EC

RELACION DE CONVENIOS CON HOTELES EN COAHUILA

2017
TARIFAS
CIUDAD NOMBRE TELEFONO CONTACTO SENCILLA OBSERVACIONES
PIEDRAS NEGRAS [QUALITY INN 878 7830646 s ad
LIC. JAVIER ESCALANTE +Hmpo. |*Reservaciones con tiempo.
$1,026.06
PIEDRAS NEGRAS |[HOLIDAY INN EXPRES 8787836040 |LIC. JAVIER ESCALANTE ” : .
mpo. |Tarifa de gobierno
PIEDRAS NEGRAS |HAMPTON INN 878 1410200 |AZUCENA MANCHA pte. Respuesta
LUZ DEL CARMEN FAVELA $895.00 b -
CD. ACUNA HOTEL VILLARREAL 877 7727100 0 UC. MIGUEL ILLARREAL|  (impo. Inc) *Reservaciones con tiempo.
$1,020.00 : " N
TORREON HAMPTON INN 844 4490189 |AMANDA GUTIFRREZ p— *Desayuno incluido \ N
BIT 7299687 142700 \ N
TORREON CROWN PLAZA OFC. |SERGIO IBARRA L A *Desayuno incluido ]
a3t TICEad {impo. Inc} o
arn7y 74 5915 00
TORREON HOUDAY INN EXPRESS OFC. |SERGIO IBARRA i *Buffete express (2 personas) \\
Q71 T2e0901 +|m'
TORREON FIESTA INN 871 7493300 i $1,041.00 |*Desayunos incluidos
SARAI GARCIA s
LIC. JULIO CESAR DE LOS
SABINAS HOTEL ROSA DE ORO 861 1035095 SANTOS ke Respueita
X FIESTA MEXICANA 864 6161714 |SASHA TORRES i
e (impo. Inc) |*Desayuno incluido
MONCLOVA HOLIDAY INN 866 6320025 |ERNESTO LARA $1,:.l35.00
MONCLOVA FIESTA INN MONCLOVA 866 649 49 00 e ?'11,047.00
JENIFER {impo. Inc)
MONCLOVA ONE MONCLOVA 867 649 49 00 ANNCHEE Miaes : 2400
JENIFER {impo. Inc)
i $1,020.00 ~
SALTLLO HAMPTON INN B44 4490189 |AMANDA GUTIERREZ
+Impo \
= $1,020.00
SALTHLLO HOUDAY INN 845 4490189 |AMANDA GUTIERREZ +ipe
; $1,606.50 \
SALTHLLO COURTYARD MARRIOTT 846 4490189 |AMANDA GUTIERREZ {impo. Inc)
411 0000 |NADIA REYNOSO $975.00
. SALTLO FIESTAINN _ i i S 2 ; %
78.00
SALTILLO QUINTA DORADA 844 4505050 |LIC. DAVID CORPUS 5'-!.1 Tarifa de gobierno
(impo. Inc)
SALTILLO MISION EXPRESS 4301300 |LIC. NANCY PENA pte. Por apertura de hotel 1
$1,178.00 1 &
SALTILLO CAMINO REAL 4380000 SAID MARTINEZ . Tarifa de gobierno
(impo. Inc)
SALTLLO QUINTA REAL 4388450 |MAYRAIOPEZ pte. Por convenio

A
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Enrazon de lo expuesto, y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 41, fraccion
V, Apartado C, 116, fraccion IV, inciso ¢), numeral 1, de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 99, numerales 1 y 2, de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales; 27, numeral 5,y 171 de la Constituciéon Politica del Estado
de Coahuila de Zaragoza; 310, 313,314, 321, 327, 329, 333, 334, 365, numeral 1, y 366,
numeral 1, inciso k), del Codigo Electoral para el Estado de Coahuila de Zaragoza; y en
cumplimiento al acuerdo nimero IEC/CG/001/2017, de fecha quince (15) de enero de
dos mil diecisiete (2017); esta Junta General Ejecutiva en ejercicio de sus facultades,
emite el siguiente:
ACUERDO:

UNICO: Se aprueban los Lineamientos Internos para la Asignacion de Comisiones y
Otorgamiento de Viaticos al Personal del Instituto,en términos de lo expresado en el
Considerando Décimo Cuarto del presente acuerdo.

Asi lo acordaron y firman para su debida constangia las y los integrantes de la Junta
General Ejecutiva del lnstltuto El

constancia. <

: i , SECRETARIO EJECUTIVO - | w@ )
U ) / - 4
MARIA ANTONIETA GIL VALDES ROSA ALICIA LEIJA HERNANDEZ
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA DIRECCION EJECUTIVA DIRECTORA EJECUTIVA DE EDUCACION CIVICA

\

o\
A \\ ISABEL IZAGUIRRE SILVA

LAURA PATRICI , ,
DEASUNTOS JURIDICOS DIRECTORA E]ECU IVADE ORGANIZACION ELECTORAL

DIRECTORA EJECUT

LUIS ANGEL DE LA COLINA MARTINEZ “l E ﬁ HUGO ALE]ANDRO
i CT

CUTIVO DE INNOVACION ELECTO OR EJECUTIVO BEV

instituto Electoral de Coahulla

ALEZ BAZALDUA
CION CON INE Y OPLES

- BERTO MORENO RODRIGUEZ MARIA DE ]
DIRECTOR EJECUTIVO DE PRERRQGATIVAS Y PARTIDOS DIRECTORA EJECUTIVA
POLITICOS

CIUDADANA
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